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УПРАВЛЕНИЕ  ФИНАНСОВ  АДМИНИСТРАЦИИ 

КОЛЫШЛЕЙСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ

от  29 мая 2026 года  №  23
р.п.  Колышлей

О внесении изменений в приказ от 30 мая 2017 года  № 27 «Об утверждении  нормативных затрат на обеспечение функций Управления финансов Администрации Колышлейского района Пензенской области»
В соответствии с частью 5  статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (с последующими изменениями), руководствуясь постановление Администрации Колышлейского района от 14 декабря 2015 года № 277-п «Об утверждении требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения нужд Колышлейского района Пензенской области, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения»,  постановлением Администрации Колышлейского района Пензенской области от 15.12.2016 № 242-п «Об утверждении  нормативных затрат на обеспечение функций Администрации  Колышлейского района Пензенской области, в том числе подведомственных ей казенных и бюджетных учреждений» (с последующими изменениями), руководствуясь Положением об Управлении финансов Администрации Колышлейского района Пензенской области,  утвержденным Решением Собрания представителей Колышлейского района от 23 декабря 2015 года  N 557-60/3 (с последующими изменениями),  приказываю:
1. Внести измения в приложение к  приказу от 30 мая 2017 года № 27 «Об утверждении  нормативных затрат на обеспечение функций Управления финансов Администрации Колышлейского района Пензенской области» изложив его в новой редакции.
2. Настоящий приказ вступает в силу с 01 июня 2026 года и  действует в течение 2027 финансового года.
3. Настоящий приказ опубликовать в Информационном вестнике Колышлейского  района и на официальном сайте  Администрации Колышлейского района (Управления финансов Администрации Колышлейского района) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также в единой информационной системе в сфере закупок. 

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника отдела юридической, контрольной и ревизионной работы Управления финансов Администрации Колышлейского района Пензенской области.

	Начальник Управления                                                                                    Е.А. Бученкова
	
	
	
	


С приказом ознакомлена:
Приложение

к приказу

              Управления финансов Администрации
Колышлейского  района

Пензенской области

                                                        от ​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​ 28.05.2026 г. № 23   

Нормативные затраты на обеспечение функций

Управления финансов Администрации Колышлейского района 

Пензенской области

1. Настоящее Положение регулирует порядок определения нормативных затрат на обеспечение функций Управления финансов Администрации Колышлейского района Пензенской области (далее – нормативные затраты). 

2. Нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки Управления финансов Администрации Колышлейского района Пензенской области (далее Управления).

3. Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем доведенных Управлению финансов Администрации  Колышлейского района  лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения бюджета  Колышлейского района Пензенской области.

     4. При определении нормативных затрат используется показатель расчетной численности основных работников, который определяется по формуле:

Чоп =  Ч мс x 1,1,

где:

Ч мс - фактическая численность муниципальных служащих Управления;

1,1 - коэффициент на случай замещения вакантных должностей.

В случае если полученное значение расчетной численности превышает значение предельной численности, при определении нормативных затрат используется значение предельной численности.

5. Цена единицы планируемых к приобретению товаров, работ и услуг в формулах расчета определяется с учетом положений статей 22, 93 Федерального закона "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

6. Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе Управления.

7. В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.

Затраты на информационно-коммуникационные технологии:

1. Затраты на услуги связи
1.1. Затраты на абонентскую плату за услуги связи ([image: image1.png]


) определяются по формуле: 
[image: image2.png]3£:Z‘:Qns X His ¥ Nigg



 

где:
[image: image3.png]


 - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее – абонентский номер для передачи голосовой информации), с i- ой абонентской платой;
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 - ежемесячная  i- я абонентская плата в расчете на один абонентский номер для передачи голосовой информации;
[image: image5.png]


- количество месяцев предоставления услуги с i- ой абонентской платой.

1.2. Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений ([image: image6.png]


) определяются по формуле:
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где:
[image: image8.png]


- количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом;
[image: image9.png]e m



- продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на один абонентский номер для передачи полосовой информации по g-му тарифу;
[image: image10.png]


- цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по g-му тарифу;
[image: image11.png]


- количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;
[image: image12.png]


- количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений с i-м тарифом;
[image: image13.png]


- продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на один абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;
[image: image14.png]


- цена минуты при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу;
[image: image15.png]


- количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу;
[image: image16.png]


- количество абонентских номеров при передаче голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений с j-м тарифом;
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- продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на один абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;
[image: image18.png]


- цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по j-му тарифу;
· - количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи по j-му тарифу.

1.3. Затраты на оплату услуг подвижной связи (Зсот) определяются по формуле:
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где:

Qi сот - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи (далее - номер абонентской станции) по i-й должности;

Pi сот - ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на 1 номер сотовой абонентской станции i-й должности;

Ni сот - количество месяцев предоставления услуги подвижной связи по i-й должности.

Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице N 1.

Таблица N 1

	N

п/п
	Наименование должности
	Подвижная связь

	
	
	Количество абонентских номеров
	Ежемесячная цена услуги на 1 номер сотовой абонентской станции (руб.)

	1.
	Начальник Управления
	1
	не более 1,0 тыс. 


1.4. Затраты на сеть Интернет и услуги интернет- провайдеров ([image: image20.png]


) определяются по формуле:
[image: image21.png]Qu X By X Ny




где:
[image: image22.png]


- количество каналов передачи данных сети Интернет с i-ой пропускной способностью;
[image: image23.png]


- месячная цена аренды канала передачи данных сети Интернет с i-ой пропускной способностью;
· - количество месяцев аренды канала передачи данных сети Интернет с i-ой пропускной способностью.

Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице № 2.

Таблица № 2
	№ п/п
	Каналы передачи данных* (пропускная способность к/ от абонента Кбит/сек.)
	«Интернет» 
(количество выделенных каналов передачи данных



	1.
	Основной канал (не менее 3 Mbps/ 3 Mbps)
	1

	
	
	


*Каналы передачи данных как постоянные так и мобильные для АРМ (в том числе) ноутбуки) не имеющие возможности подключения к постоянным каналам передачи данных.
1.5. Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий ([image: image24.png]


) определяются по формуле:
[image: image25.png]



где:
[image: image26.png]


- цена по i-ой иной услуге связи, определяемая по фактическим данным отчетного финансового года.
2. Затраты на содержание имущества. 
При определении затрат на техническое обслуживание и регламентно - профилактический ремонт применяется перечень работ по техническому обслуживанию и регламентно - профилактическому ремонту и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленный в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения таких работ.
2.1. Затраты на техническое обслуживание и регламентно – профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image27.png]


) определяются по формуле:
[image: image28.png]



где:
[image: image29.png]


- количество i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
[image: image30.png]


- цена технического обслуживания и регламентно – профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в год.
3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящихся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества.
3.1. Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения ([image: image31.png]


) определяются по формуле:
[image: image32.png]



где:
[image: image33.png]


- затраты на оплату услуг по сопровождению справочно – правовых систем;
[image: image34.png]


- затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.

В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.
3.2. Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно – правовых систем ([image: image35.png]


) определяются по формуле:
[image: image36.png]



где:
[image: image37.png]


- цена сопровождения i-й справочно – правовой системы, определяемая согласно перечню работ по сопровождению справочно – правовых систем и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению справочно – правовых систем.
3.3. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения ([image: image38.png]


) определяются по формуле:
[image: image39.png]


 

где:
[image: image40.png]


- цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно – правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения;
[image: image41.png]


- цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно – правовых систем.
3.4. Затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации ([image: image42.png]


), определяются по формуле:
[image: image43.png]3, +3,
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где:
[image: image44.png]


- затраты на проведение аттестационных, проверочных мероприятий;
[image: image45.png]


- затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации.

3.5. Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации ([image: image46.png]


) определяются по формуле:
[image: image47.png]


 

где:
[image: image48.png]


- количество приобретенных простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации;
[image: image49.png]


- цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование i-го программного обеспечения по защите информации.
4. Затраты на приобретение материальных запасов.
4.1. Затраты на приобретение мониторов ([image: image50.png]


) определяются по формуле:
[image: image51.png]



где:
[image: image52.png]Qe



- планируемое к приобретению количество мониторов для i-ой должности;
[image: image53.png]


- цена одного монитора для i-ой должности.
4.2. Затраты на приобретение системных блоков ([image: image54.png]


) определяются по формуле:
[image: image55.png]



где:
[image: image56.png]


- планируемое к приобретению количество i-х системных блоков;
· - цена одного i-го системного блока.

Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице № 3.

Таблица № 3
	№ п/п
	Наименование
	
	Количество 
	Цена за ед. (руб.)

	
	
	
	
	

	Управление финансов Администрации Колышлейского района

	1.
	Монитор
	5 % от количества эксплуатируемых рабочих станций (без учета рабочих станций на базе ноутбуков и моноблоков) с округлением до целого числа
	до 20,0 тыс.



	2.
	Системный блок
	
	до 55,0 тыс.


4.3. Затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image57.png]


) определяются по формуле:
[image: image58.png]Snm = 3(- + 3m




где:
[image: image59.png]


- затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
[image: image60.png]


- затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники).

4.4. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image61.png]


) определяются по формуле:
[image: image62.png]. => QX Ny, X P
Q=1 e




где:
[image: image63.png]


- фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) i-го типа;
[image: image64.png]


- норматив потребления расходных материалов i-м типом принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
· - цена расходного материала по i-му типу принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники).

Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице № 4
Таблица № 4.

	№ п/п
	Наименование устройства
	Картридж/Тонер 

	
	
	Количество на 1 устройство (год)
	Цена (руб.) 

	Управление финансов Администрации Колышлейского района   

	1.
	Многофункциональное устройство
	2 
	до 100 000 руб.

	2.
	Принтер черно-белый
	4
	до 60000 руб.

	3.
	Принтер цветной
	1
	до 70000 рус.

	4.
	Мышь  компьютерная
	5
	до 800 руб.

	5.
	Клавиатура
	5
	до 5000 руб.

	6.
	Картридж
	15
	до 7000 руб.

	7.
	SSD
	10
	до 9000 руб.

	8.
	HHDD
	10
	до 10 000 руб.

	9.
	Флэшь-карта
	5
	до 5000 руб.

	10.
	Опернативная память
	10
	до 5000 руб.

	11.
	Термо-паста
	20
	до 500 руб.

	12.
	Кондиционер
	2
	до 100000 руб.


	13.
	Источник бесперебойного питания
	7
	до 7000 руб.

	14.
	Аккумулятор
	7
	до 4000 руб.

	15.
	Аккустика для компьютера 
	3
	до 3000 руб. 

	16.
	Сканер
	1
	до 15000 руб.


4.5. Затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image65.png]


) определяются по формуле:
[image: image66.png]



где:
[image: image67.png]


- планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
[image: image68.png]P,



- цена одной единицы i-ой запасной части.
5. Затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно – коммуникационные технологии.
5.1. Затраты на услуги связи ([image: image69.png]


) определяются по формуле:
[image: image70.png]3% =3, +3.



 

где:
[image: image71.png]


- затраты на оплату услуг почтовой связи;
[image: image72.png]


- затраты на оплату услуг специальной связи.

5.2. Затраты на оплату услуг почтовой связи ([image: image73.png]


) определяются по формуле:
[image: image74.png]



где:
[image: image75.png]


- планируемое количество i-х почтовых отправлений в год;
[image: image76.png]P,



- цена одного i-го почтового отправления.
Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице № 5.

Таблица № 5
	№ п/п
	Виды связи
	Количество отправлений в год 
	Цена одного отправления (руб.)

	Управление финансов Администрации Колышлейского района   

	1.


	Услуги почтовой связи
	Среднее за 3 предыдущих финансовых года


	до 200





6.Затраты на транспортные услуги.

6.1. Затраты на оплату разовых услуг пассажирских перевозок при проведении совещания [image: image77.wmf]пп

(

З)

 определяются по формуле:
[image: image78.wmf]n

ппi уi чi ч
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× Q × 

Р

å

,

где:
[image: image79.wmf]i 

у

Q

 - планируемое количество к приобретению i-х разовых услуг пассажирских перевозок;
[image: image80.wmf]i 

ч

Q

 - среднее количество часов аренды транспортного средства по i-й разовой услуге;
[image: image81.wmf]i 

ч

Р

 - цена 1 часа аренды транспортного средства по i-й разовой услуге.

6.2. Затраты на оплату проезда работника к месту нахождения учебного заведения и обратно [image: image82.wmf]тру

(

З)

 определяются по формуле:
[image: image83.wmf]n

труi труi тру
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,

где:
[image: image84.wmf]i 

тру

Q

 - количество работников, имеющих право на компенсацию расходов, по i-му направлению;
[image: image85.wmf]i 

тру

Р

 - цена проезда к месту нахождения учебного заведения по i-му направлению.

7. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями
7.1. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями [image: image86.wmf]кр

(

З)

, определяются по формуле:
[image: image87.wmf]крпроезднайм

З = З + З,


где:
[image: image88.wmf]проезд

З

 - затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно;
[image: image89.wmf]найм

З

 - затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования.

45. Затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно [image: image90.wmf]проезд

(

З)

 определяются по формуле:
[image: image91.wmf]n
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где:
[image: image92.wmf]пр

i 

оезд

Q

 - количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок;
[image: image93.wmf]пр

i 

оезд

Р

 - цена проезда по i-му направлению командирования с учетом требований Решения Собрания представителей Колышлейского района от 30.05.2014 № 353-35/3 «Об утверждении Порядка и размеров возмещения расходов, связанных со служебными командировками, муниципальных служащих Колышлейского района Пензенской области».

7.2. Затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования [image: image94.wmf]найм

(

З)

 определяются по формуле:
[image: image95.wmf]наймна
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где:
[image: image96.wmf]м

i 

най

Q

 - количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок; 
[image: image97.wmf]м
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най

Р

 - цена найма жилого помещения в сутки по i-му направлению командирования с учетом требований Решения Собрания представителей Колышлейского района от 30.05.2014 № 353-35/3 «Об утверждении Порядка и размеров возмещения расходов, связанных со служебными командировками, муниципальных служащих Колышлейского района Пензенской области».
[image: image98.wmf]м
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най

N

 - количество суток нахождения в командировке по i-му направлению командирования.

8. Затраты на содержание имущества, не отнесенного к затратам на содержание имущества в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии.
8.1. Затраты на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

9. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящихся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, а также к затратам на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования, содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат на информационно- коммуникационные технологии.
9.1. Затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение иных печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания ([image: image99.png]


) определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

9.2. Затраты на проведение предрейсового и послерейсового осмотра водителей транспортных средств ([image: image100.png]


) определяются по формуле:
[image: image101.png]



где:
[image: image102.png]


- количество водителей;
[image: image103.png]


- цена проведения одного предрейсового и послерейсового осмотра;
[image: image104.png]


- количество рабочих дней в году.

1,2 – поправочный коэффициент, учитывающий неявки на работу по причинам, установленным трудовым законодательством Российской Федерации (отпуск, больничный лист). 

9.3. Затраты на проведение диспансеризации работников ([image: image105.png] mcn



) определяются по формуле:
[image: image106.png]



где:
[image: image107.png]


- численность работников, подлежащих диспансеризации;
[image: image108.png]


- цена проведения диспансеризации в расчете на одного работника.
9.4. Затраты на аттестацию специальных помещений ([image: image109.png]


) определяются по формуле:
[image: image110.png]M=

Qe ¥ Pimm




где:
[image: image111.png]


- количество i-х специальных помещений, подлежащих аттестации;
[image: image112.png]P,



- цена проведения аттестации одного i-го специального помещения.
9.5. Затраты на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств ([image: image113.png]


)определяются в соответствии с базовыми ставками страховых тарифов и коэффициентами страховых тарифов, установленными указаниями Центрального банка Российской Федерации от 19 сентября 2014 года № 3384-У «О предельных размерах базовых ставок страховых тарифов и коэффициентах страховых тарифов, требованиях к структуре страховых тарифов, а также порядке их применения страховщиками при определении страховой премии по обязательному страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств, по формуле:
[image: image114.png]B DTN X T X TG X 0, X TR x Y x 0 x L
=




где:
[image: image115.png]


- предельный размер базовой ставки страхового тарифа по i-му транспортному средству;
[image: image116.png]


- коэффициент страховых тарифов в зависимости от территории преимущественного использования i-го транспортного средства;
[image: image117.png]KBM,



- коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия или отсутствия страховых возмещений при наступлении страховых случаев, произошедших в период действия предыдущих договоров обязательного страхования по i-му транспортному средству;
[image: image118.png]KO,



- коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия сведений о количестве лиц допущенных к управлению i-м транспортным средством;
[image: image119.png]


- коэффициент страховых тарифов в зависимости от технических характеристик i-го транспортного средства;
[image: image120.png]KC;



- коэффициент страховых тарифов в зависимости от периода использования i-го транспортного средства;
[image: image121.png]


- коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия нарушений, предусмотренных пунктом 3 статьи 9 Федерального закона от 25 апреля 2002 года № 40-ФЗ «Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств»;
· - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия в договоре обязательного страхования условия, предусматривающего возможность управления  i-м транспортным средством с прицепом к нему.

10. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенных к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии.
10.1. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенных к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии, ([image: image122.png]


) определяются по формуле:
[image: image123.png]307 =36 3,0 + 3 3,0, 3. 30




где:
[image: image124.png]


- затраты на приобретение бланочной продукции;
[image: image125.png]


- затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;
[image: image126.png]


- затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей;
[image: image127.png]


- затраты на приобретение горюче-смазочных материалов;
[image: image128.png]


- затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств;
[image: image129.png]3,



- затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны.
10.2. Затраты на приобретение бланочной продукции ([image: image130.png]


) определяются по формуле:
[image: image131.png]3= 5 Q P +>Q, P,
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где:
[image: image132.png]


- планируемое к потреблению количество бланочной продукции;
[image: image133.png]


- цена одного бланка по i-му тиражу;
[image: image134.png]


- планируемое к приобретению количество прочей продукции, изготовляемой типографией;
[image: image135.png]


- цена одной единицы прочей продукции, изготовляемой типографией, по j-му тиражу.
10.3. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей ([image: image136.png]


) определяются по формуле:
[image: image137.png]



где:
[image: image138.png]


- количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами канцелярских принадлежностей в расчете на основного работника;
[image: image139.png]


- расчетная численность основных работников;
· - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами цены канцелярских принадлежностей.

Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице № 6.

Таблица № 6
	Управление финансов Администрации Колышлейского района

	№

п/п
	Наименование (канцелярские товары)
	Количество на 1 специалиста (год)
	Цена за ед. (руб.)

	1
	Антистеплер
	до 1 шт. 
	до 120

	2
	Бумага А4
	до 20 пачек 
	до 1000

	3
	Бумага для факса
	до 1 шт.
	до 200 

	4
	Дырокол
	до 1 шт.
	до 900

	5
	Зажим для бумаг
	до 4 упак.
	до 250

	6
	Закладки с клеевым краем
	до 4 наборов
	до 70

	7
	Калькулятор
	до 1 шт.
	до 1500

	8
	Карандаш механический
	 до 2 шт.
	до 160

	9
	Карандаш чернографический
	до 12 шт.
	до 40

	10
	Клей момент
	до 1 шт.
	 до 150

	11
	Клей ПВА
	до 2 шт.
	до 170

	12
	Клей-карандаш
	до 8 шт.
	до 100

	13
	Книга учета
	до 1 шт.
	до 250 

	14
	Кнопки
	до 1 упак.
	до 125

	15
	Корректирующая жидкость
	до 4 шт.
	 до 110

	16
	Коврик для мыши
	до 1 шт
	до 500

	17
	Ластик
	до 2 шт.
	 до 150

	18
	Лезвия запасные для ножа
	до 4 шт.
	до 160

	19
	Линейка
	до 1шт.
	до 100

	20
	Линер
	до 2 шт.
	до 100

	21
	Лупа
	до 1 шт.
	до 300

	22
	Маркеры
	до 5 шт.
	до 150

	23
	Нитки для прошива документов
	до 1 шт.
	 до 400 

	24
	Нож канцелярский
	 до 2 шт.
	до 150

	25
	Ножницы канцелярские
	 до 1шт.
	 до 300

	26
	Органайзер на рабочий стол
	до 1 шт.
	 до 400

	27
	Папка архивная
	до 15 шт.
	до 300

	28
	Папка-конверт на молнии
	до 1 шт.
	до 150

	29
	Папка на резинке
	до 1 шт.
	до 170

	30
	Папка с арочным механизмом тип «Корона»
	до 10 шт.
	до 200

	31
	Папка с завязками
	 до 4 шт.
	 до 35

	32
	Папка с зажимом
	до 4 шт.
	до 150

	33
	Папка с кнопкой
	до 4 шт.
	до 300

	34
	Папка с прозрачным верхом
	до 10 шт.
	до 30

	35
	Папка с пружинным механизмом
	до 10 шт.
	до 150

	36
	Папка с файлами
	до 4 шт.
	 до 350

	37
	Папка-уголок
	до 12 шт.
	до 35

	38
	Папка-файл с боковой перфорацией
	до 200 шт.
	до 8

	39
	Подушка гелиевая для пальцев
	 до 1 шт.
	до 100

	40
	Разбавитель для корректирующей жидкости
	до 1 шт.
	 до 100

	41
	Разделитель листов
	до 3 упак.
	 до 155

	42
	Ручка гелиевая
	до 6 шт.
	 до 70

	43
	Ручка шариковая не автоматическая
	до 6 шт.
	до 50

	44
	Ручка шариковая автоматическая
	до 6 шт.
	до 100

	45
	Салфетки для оргтехники
	до 4 шт.
	 до 190

	46
	Скобы для степлера №10
	до 4 упак.
	 до 70

	47
	Скобы для степлера № 24
	до 1 упак.
	до 70

	48
	Скоросшиватель картонный
	до 20 шт.
	до 50

	49
	Скоросшиватель пластиковый
	до 15 шт.
	до 50

	50
	Скотч 19 мм х1 0мм
	до 2 шт.
	до 100

	51
	Скотч 50 мм
	до 2 шт.
	до 100

	52
	Скрепки 25 мм
	 до 8 упак.
	до 100

	53
	Скрепки 50 мм
	до 2 упак.
	до 100

	54
	Скотч двухсторонний
	до 1 шт.
	до 200

	55
	Степлер
	до 1шт.
	до 300

	56
	Стержни гелиевые
	до 4 шт.
	до 35

	57
	Стержни для автоматических карандашей
	до 2 упак.
	до 100

	58
	Стержни для шариковых ручек
	до 12 шт.
	до 20

	59
	Стикеры на подпись
	до 3-х наборов
	до 350

	60
	Тетради
	до 3 шт.
	до 25

	61
	Точилка
	до 1 шт.
	до 100

	62
	Шило канцелярское
	до 1 шт.
	до 100

	63
	Штемпельная краска
	до 2 шт.
	до 350

	64
	Штемпельная подушка
	до 1 шт.
	до 450

	65
	Блок для записи с клеевым краем
	до 3 шт.
	до 80

	66
	Штамп
	до 1 шт
	до 1300

	67
	Печать 
	до 1 шт
	до 2000

	68
	Оснастка для печати
	до 1 шт
	до 600

	69
	Оснастка для штампа
	до 1шт
	до 500

	70
	Корректирующая лента
	до 2 шт.
	до 150

	71
	Ежедневник
	до 1 шт.
	до 1000

	72
	Обложка картонная для переплета
	до 100 шт.
	до 60

	73
	Обложка пластиковая для переплета
	до 100 шт.
	до 60

	74
	Пружина для переплета
	до 100 шт.
	до 55

	75
	Табель-календарь
	до 1 шт.
	до 50

	76
	Портфель на замке
	до 1 шт.
	до 600

	77
	Календари перекидные
	до 1 шт.
	до 250

	78
	Коврик для стола
	до 1 шт.
	до 500

	79
	Лоток веер для бумаг
	до 1 шт.
	до 700

	80
	Тетрадь формата А4
	до 2 шт.
	до 300


10.4. Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей ([image: image140.png]


) определяются по формуле:
[image: image141.png]M=

P x Q.




где:
[image: image142.png]


- цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей в соответствии с нормативами цены хозяйственных товаров и принадлежностей;
· - количество i-го хозяйственного товара и принадлежности в соответствии с нормативами количества хозяйственных товаров и принадлежностей.

Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице № 7.
Таблица № 7

	Управление финансов Администрации Колышлейского района

	Хозяйственные товары на 1 сотрудника расчетной численности основного персонала в год

	№

п/п
	Наименование 
	На 1 сотрудника в год
	Цена за ед. / литр (руб.)

	1
	Мыло жидкое рук/мыло туалетное кусковое
	5 л/кг
	до 500

	2
	Мешки мусорные 30 л
	3 уп.
	 до 100

	3
	Мешки мусорные 60 л
	3 уп.
	до 150

	4
	Салфетки бумажные
	1 уп.
	до 100

	5
	Салфетки для стола (тряпки)
	4 уп.
	до 200

	6
	Светильник светодиодный
	13 шт.
	до 4000

	7
	Дверная ручка-защелка
	1шт./на отдел
	до 500

	8
	Упор дверной
	1шт./на отдел
	до 250

	Хозяйственные товары на 1 кабинет/санузел в год

	№

п/п
	Наименование 
	На кабинет / санузел в год
	Цена за ед. (руб.)

	1
	Освежитель
	2 шт.
	 до 200

	2
	Порошок стир.
	2 шт.
	до 300

	3
	Ершик для туалета с подставкой
	1шт.
	до 500

	4
	Шпагат
	1 шт.
	до 450

	5
	Аптечка
	1 шт.
	до 1 400

	Хозяйственные товары на 1 кв.м в год

	№

п/п
	Наименование 
	На 1 чел. в год
	Цена за ед. (руб.)

	1
	Полотно х/б
	0,5 рул./м.
	 до 3200

	2
	Моющее средство
	0,08 л./кг.
	 до 500

	3
	Чистящее средство
	0,06 л./кг.
	до 500

	4
	Дезинфицирующее средство
	0,4 л./кг.
	до 1000

	5
	Средство для мытья полов
	0,08л./кг.
	 до 500

	Хозяйственные товары на1 работника ( уборщик служебных помещений, водитель) в год

	№

п/п
	Наименование 
	Количество на 1 служащего (год)
	Цена за ед. (руб.)

	1
	Ведро
	2 шт
	до 500

	2
	Веник
	2 шт.
	до 300

	3
	Лампочки светодиодные
	6 шт
	до 500

	4
	Теплолента  для  окон
	2 шт
	до 250

	5
	Совок
	1 шт.
	до 150

	6
	Перчатки ПВХ
	10 пар
	до 50

	7
	Тряпка для пола
	12 шт.
	до 200

	8
	Жидкость стекло-незамер
	35 л
	до 300

	9
	Кисть для побелки
	2 шт.
	до 300

	10
	Замок нависной
	1 шт.
	до 500

	11
	Мешки для мусора 120л.
	200 уп.
	до 300

	12
	Костюм для защиты от общих производственных загрязнений и механических воздействий
	1 шт.
	до 3000

	13
	Перчатки с точечным покрытием
	12 пар
	до 50

	
	
	
	

	14
	Перчатки резиновые или из полимерных материалов
	14 пар
	до 150

	15
	Перчатки с полимерным покрытием
	6 пар
	до 350

	16
	Халат для защиты от общих производственных загрязнений и механических воздействий
	1 шт.
	до 1500

	17
	Лопата совковая
	4 шт.
	500

	18
	Метла
	10 шт.
	500

	19 
	Корзина пластмасовая
	1шт.
	До 500

	Защитные средства на 1 работника 

	№ п/п
	Наименование
	Количество на одного служащего в день
	Цена за единицу в руб.

	1
	Маска защитная трехслойная
	4 шт.
	до 50

	2
	Маска защитная многоразовая тканевая
	2 шт.
	до 60

	3
	Антисептик 
	1 флакон на кабинет
	до 300


10.5. Затраты на приобретение горюче-смазочных материалов ([image: image143.png]


) определяются по формуле:
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где:
[image: image145.png]


- норма расхода топлива на 100 километров пробега транспортного средства согласно методическим рекомендациям «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», предусмотренным приложением к распоряжению Управления транспорта Российской федерации от  14 марта 2008 года № АМ-23-р;
[image: image146.png]P,



- цена одного литра горюче-смазочного материала по i-му транспортному средству;
· - километраж использования i-го транспортного средства в очередном финансовом году.

10.6. Затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году с учетом предельных нормативов, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта.

11. Затраты на дополнительное профессиональное образование.
11.1. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации ([image: image147.png]mo



) определяются по формуле:
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где:
[image: image149.png]Qimo



 - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования;
[image: image150.png]


- цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования.

        12. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенных к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии.

        12.1. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии [image: image151.wmf]ахз
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 - затраты на приобретение транспортных средств;

[image: image154.wmf]пмеб

З

 - затраты на приобретение мебели;

[image: image155.wmf]ск

З

 - затраты на приобретение систем кондиционирования.

12.2. Затраты на приобретение транспортных средств [image: image156.wmf]ам
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 определяются по формуле:
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где:
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 - планируемое к приобретению количество i-х транспортных средств в соответствии с нормативами количества транспортных средств 
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          12.3. Затраты на приобретение мебели [image: image160.wmf]пмеб
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 определяются по формуле:
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где:
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 - планируемое к приобретению количество i-х предметов мебели в соответствии с нормативами количества мебели;
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 - цена i-го предмета мебели.

12.4. Затраты на приобретение систем кондиционирования [image: image164.wmf]ск
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 определяются по формуле:
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где:
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 - планируемое к приобретению количество i-х систем кондиционирования;
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