	

	АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛЫШЛЕЙСКОГО РАЙОНА 

	ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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	от
	29 мая 2026 года
	№
	147-п

	р.п.Колышлей


Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Колышлейского района Пензенской области муниципальной услуги «Предоставление земельного участка гражданину или юридическому лицу
в собственность бесплатно»
В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом РФ, Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», постановлениями Администрации Колышлейского района Пензенской области от 21.11.2018 № 291-п «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Колышлейского района Пензенской области», от 21.11.2018 № 296-п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Колышлейского района Пензенской области» руководствуясь Уставом муниципального района Колышлейский район Пензенской области,
Администрация Колышлейского района постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления Администрацией Колышлейского района Пензенской области муниципальной услуги «Предоставление земельного участка гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» согласно приложению №1.

2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Информационный вестник Колышлейского района».

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района, курирующего вопросы экономического развития.

	Глава Колышлейского района
Пензенской области
	М.С.Максимов


Приложение №1
к постановлению Администрации
Колышлейского района Пензенской области

от_______________№______
Административный регламент предоставления 

Администрацией Колышлейского района Пензенской области муниципальной услуги «Предоставление земельного участка гражданину или юридическому лицу               в собственность бесплатно»
 
I. Общие положения
Предмет регулирования

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка гражданину или юридическому лицу   в собственность бесплатно» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации Колышлейского района Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

1.2.1. Религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения, расположенные на испрашиваемом земельном участке (в соответствии с п. 2 ст. 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации);

1.2.2. Лица, являющиеся собственниками земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, при предоставлении земельного участка, образованного в соответствии с проектом межевания территории и являющегося земельным участком общего назначения, расположенным в границах такой территории, в общую долевую собственность (в соответствии с п. 3 ст. 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации);

1.2.3. Отдельные категории граждан и (или) некоммерческие организации, созданные гражданами, в случаях, предусмотренных федеральными законами, отдельным категориям граждан в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации (в соответствии с п. 7 ст. 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации):

а) гражданин Российской Федерации, удостоенный званий Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации и полный кавалер ордена Славы;

б) гражданин Российской Федерации, удостоенный звания Героя Социалистического Труда или Героя Труда Российской Федерации, и гражданин Российской Федерации, награжденный орденом Трудовой Славы трех степеней (полный кавалер ордена Трудовой Славы);

в) гражданин, у которого в фактическом пользовании находится земельный участок, если на таком земельном участке расположен жилой дом, право собственности на который возникло у него до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации или после дня введения его в действие, при условии, что право собственности на жилой дом перешло к гражданину в порядке наследования и право собственности наследодателя на жилой дом возникло до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации;

г) общероссийские общественные организации инвалидов и организации, единственными учредителями которых являются общероссийские общественные организации инвалидов, имеющие в собственности на день введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации здания, строения и сооружения, расположенные на испрашиваемом земельном участке;

д) гражданин, использующий гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ (в случаях, установленных ст. 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации");

е) наследники гражданина, указанного в подпункте "д" настоящего подпункта;

ж) гражданин, приобретший гараж по соглашению от лица, указанного в подпункте "д" настоящего подпункта;

з) гражданин, являющийся собственником гаража (объекта капитального строительства), возведенного до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

и) гражданин, использующий гараж, не являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ (в случаях, установленных ст. 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации");

к) гражданин, использующий для постоянного проживания возведенный до 14.05.1998 жилой дом, который расположен в границах населенного пункта и право собственности на который у заявителя и иных лиц отсутствует;

л) наследник гражданина, указанного в подпункте "к" настоящего подпункта;
м) военнослужащие, лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции, удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий;

н) члены семей военнослужащих и лиц, указанных в подпункте м) настоящего подпункта, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции. 

1.3. Членами семьи военнослужащих и лиц, указанных в подпункте м) подпункта 1.2.3. Административного регламента, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции, признаются:

а) супруга (супруг), состоявшая (состоявший) на день гибели (смерти) военнослужащего или лица, указанного подпункте м) подпункта 1.2.3. Административного регламента, в зарегистрированном браке с ним (ней), или лицо, в отношении которого вступившим в законную силу судебным постановлением установлен факт совместного проживания и ведения общего хозяйства с погибшим (умершим) военнослужащим или лицом, указанным подпункте м) подпункта 1.2.3. Административного регламента, в порядке, определенном статьей 5 Федерального закона от 31 июля 2025 года N 317-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", при наличии у них общего несовершеннолетнего ребенка (далее - фактический супруг (фактическая супруга));

б) несовершеннолетние дети; 

в) дети, не достигшие возраста 23 лет, обучающиеся в образовательных организациях по очной форме обучения; 

г) родители (в случае отсутствия у военнослужащего или лица, указанного в подпункте м) подпункта 1.2.3. Административного регламента, членов семьи, указанных в подпунктах «а» и «б» настоящего пункта). 

1.4. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.5. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется непосредственно в здании Администрации.

1.6. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Администрации, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги, по письменным обращениям, по телефону, по электронной почте:

а) по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий пяти рабочих дней с момента регистрации письменного обращения;

б) по телефону специалисты Администрации, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги, обязаны предоставлять следующую информацию:

- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации заявления;

- о принятии решения по конкретному заявлению;

- о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- о документах, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о требованиях к заверению документов, прилагаемых к заявлению.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя, обратившегося по телефону, осуществляется не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист Администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования.

При ответе на телефонные звонки специалист Администрации, осуществляющий информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование отдела, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист Администрации, осуществляющий информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять заявителю.

Специалисты Администрации, осуществляющие информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства.

Информирование граждан о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется также путем оформления информационных стендов;

в) по электронной почте ответ по вопросам, перечень которых установлен подпунктом «б» пункта 1.5 Административного регламента, направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий один день с момента регистрации обращения, поступившего в форме электронного документа.

Ответы на вопросы, не предусмотренные подпунктом «б» пункта 1.5 Административного регламента, направляются на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий двух дней с момента регистрации обращения, поступившего в форме электронного документа, и на почтовый адрес заявителя в срок, не превышающий трех дней с момента регистрации письменного обращения.

г) заявитель имеет право на получение информации в форме электронных документов посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) и (или) региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области» (https://gosuslugi.pnzreg.ru)» (далее - Региональный портал).

1.7. График работы Администрации:

	понедельник
	8.00-17.00

	вторник
	8.00-17.00

	среда
	8.00-17.00

	четверг
	8.00-17.00

	пятница
	8.00-17.00

	суббота
	выходной день

	воскресенье
	выходной день

	перерыв на обед
	12.00-13.00


 

График приема заявлений на предоставление муниципальной услуги Администрацией:

	понедельник
	8.00-17.00

	вторник
	8.00-17.00

	среда
	8.00-17.00

	четверг
	8.00-17.00

	пятница
	8.00-17.00

	суббота
	выходной день

	воскресенье
	выходной день

	перерыв на обед
	12.00-13.00


 

Юридический адрес (местонахождение) Администрации: 442830, Пензенская область, р.п. Колышлей, ул.Московская д.20.

Справочные телефоны: 8 (8412) 2-13-40, 2-13-43.

Официальный сайт Администрации https://kolyshley.pnzreg.ru/
Адрес электронной почты Администрации: kolish_adm@sura.ru.

1.8. На Едином портале и Региональном портале, официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала, Регионального портала, а также на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» предоставляется заявителю бесплатно.

1.9. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 

Наименование муниципальной услуги

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно».

2.2. Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.

 

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

 

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.

 

Результат предоставления муниципальной услуги

 

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.4.1. Постановление Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

2.4.2. Возврат заявителю заявления о предоставлении земельного участка с указанием причин;

2.4.3. Решение в форме уведомления Администрации об отказе в предоставлении земельного участка с указанием причин.

 

Срок предоставления муниципальной услуги 
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги лицам, указанным в подпунктах 1.2.1., 1.2.2., подпунктах «а» - «и», «м», «н» подпункта 1.2.3. Административного регламента не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации в Администрации заявления о предоставлении земельного участка.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги лицам, указанным в подпунктах «м» и «н» подпункта 1.2.3. Административного регламента не должен превышать 30 рабочих дней со дня регистрации в Администрации заявления о предоставлении земельного участка;

2.5.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги лицам, указанным в подпунктах "к", "л" подпункта 1.2.3. Административного регламента, не должен превышать 40 календарных дней со дня регистрации в Администрации заявления о предоставлении земельного участка, если по результатам осмотра жилого дома установлен факт отсутствия жилого дома на испрашиваемом земельном участке;

2.5.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги лицам, указанным в подпунктах "к", "л" подпункта 1.2.3. Административного регламента, не должен превышать 40 рабочих дней со дня регистрации в Администрации заявления о предоставлении земельного участка, если по результатам осмотра жилого дома установлен факт наличия жилого дома на испрашиваемом земельном участке.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Земельным кодексом Российской Федерации (далее – ЗК РФ);

2) Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210-ФЗ);

5) Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – ФЗ № 63-ФЗ);

6) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

7) Законом Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области»;

8) Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

9) Законом Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области»;

10) Уставом муниципального района Колышлейский район Пензенской области;

11) Постановлением Администрации Колышлейского района Пензенской области от 21.11.2018 № 296-п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Колышлейского района Пензенской области»;

12) Постановлением Администрации Колышлейского района Пензенской области от 21.11.2018 № 291-п «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Колышлейского района Пензенской области».

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем:

2.7.1. Для получения муниципальной услуги заявители, указанные в подпунктах 1.2.1, 1.2.2., подпунктах «а», «б», «в», «г» подпункта 1.2.3. Административного регламента, предоставляют следующие документы:

1) заявление в письменной форме или в форме электронного документа (приложение № 1 к Административному регламенту), содержащее следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

- основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации оснований;

- цель использования земельного участка;

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

К заявлению прилагается согласие на обработку персональных данных заявителя (приложение № 8 к Административному регламенту).

Если для предоставления муниципальной услуги необходимы предоставление заявителем персональных данных лица, не являющегося заявителем, и их обработка и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

В случае предоставления персональных данных лица, не являющегося заявителем, посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги без отображения таких сведений для заявителя, получение согласия такого лица или его законного представителя на обработку персональных данных такого лица в указанных целях не требуется.

2) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица - документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица, копия которого заверяется специалистом сектора по контролю за прохождением документов по земельным и градостроительным вопросам Администрации и приобщается к поданному заявлению;

3) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным Приказом Росреестра от 02.09.2020 N П/0321 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов", в соответствии с целями использования земельного участка (приложение № 2 к Административному регламенту).

2.7.2. Для получения муниципальной услуги заявители, указанные в подпунктах «д», «е», «ж», «з», «и» подпункта 1.2.3. настоящего Регламента, предоставляют следующие документы:

1) заявление в письменной форме или в форме электронного документа (приложение № 4 к Административному регламенту), содержащее следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

- цель использования земельного участка;

- год возведения гаража;

- сведения о гаражном кооперативе (ИНН/ОГРН), членом которого является или являлся заявитель;

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;

К заявлению прилагается согласие на обработку персональных данных заявителя (приложение № 8 к Административному регламенту).

Если для предоставления муниципальной услуги необходимы предоставление заявителем персональных данных лица, не являющегося заявителем, и их обработка и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

В случае предоставления персональных данных лица, не являющегося заявителем, посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги без отображения таких сведений для заявителя, получение согласия такого лица или его законного представителя на обработку персональных данных такого лица в указанных целях не требуется.

2) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя физического лица - документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица, копия которого заверяется специалистом сектора по контролю за прохождением документов по земельным и градостроительным вопросам Администрации и приобщается к поданному заявлению;

3) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, предусмотренные ст. 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (приложение № 3 к Административному Регламенту).

2.7.3. Для получения муниципальной услуги заявители, указанные в подпунктах «к», «л» подпункта 1.2.3. Административного регламента, предоставляют следующие документы:

1) заявление в письменной форме или в форме электронного документа (приложение № 6 к Административному регламенту), содержащее следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

- цель использования земельного участка;

- основание предоставления земельного участка;

- год возведения жилого дома;

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;

К заявлению прилагается согласие на обработку персональных данных заявителя (приложение № 8 к Административному регламенту).

Если для предоставления муниципальной услуги необходимы предоставление заявителем персональных данных лица, не являющегося заявителем, и их обработка и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

В случае предоставления персональных данных лица, не являющегося заявителем, посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги без отображения таких сведений для заявителя, получение согласия такого лица или его законного представителя на обработку персональных данных такого лица в указанных целях не требуется.

2) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя физического лица - документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица, копия которого заверяется специалистом сектора по контролю за прохождением документов по земельным и градостроительным вопросам Администрации и приобщается к поданному заявлению;

3) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, предусмотренные ст. 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (приложение № 7 к Административному регламенту).

2.7.4. Для получения муниципальной услуги заявители, указанные в подпункте «м» подпункта 1.2.3. Административного регламента, предоставляют следующие документы:
1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) копию документа, подтверждающего присвоение звания Героя Российской Федерации или награждение орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции; 

3) копию удостоверения ветерана боевых действий; 

4) копию судебного постановления об установлении места проживания - в случае отсутствия иных документов, подтверждающих место проживания. 

2.7.5. Для получения муниципальной услуги заявители, указанные в подпункте «н» подпункта 1.2.3. Административного регламента, предоставляют следующие документы:
1) копии документов, удостоверяющих личность лиц, указанных в подпункте «н» подпункта 1.2.3. Административного регламента;
2) копию документа, подтверждающего присвоение звания Героя Российской Федерации или награждение орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции;

3) копию судебного постановления об установлении места проживания - в случае отсутствия иных документов, подтверждающих место проживания;
4) копию свидетельства о заключении брака, выданного компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (предоставляется гражданами в случае регистрации актов гражданского состояния на территории иностранного государства) - в отношении супруга (супруги) лица, указанного в подпункте «м» подпункта 1.2.3. Административного регламента;

4) копию удостоверения члена семьи погибшего (умершего) ветерана боевых действий либо копию удостоверения ветерана боевых действий, либо иной документ, выданный органом, уполномоченным на выдачу удостоверения ветерана боевых действий, подтверждающий отнесение лица, указанного в подпункте «м» подпункта 1.2.3. Административного регламента, к категории ветеранов боевых действий, либо копию вступившего в законную силу судебного постановления об установлении факта отнесения лица, указанного в подпункте «м» подпункта 1.2.3. Административного регламента, к категории ветеранов боевых действий; 

5) копию свидетельства о рождении либо копию свидетельства об установлении отцовства, выданного компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (предоставляется гражданами в случае регистрации актов гражданского состояния на территории иностранного государства) - в отношении детей лица, указанного в подпункте «м» подпункта 1.2.3. Административного регламента; 

6) копию свидетельства об усыновлении, выданную органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации - в отношении усыновленных (удочеренных) детей лица, указанного в подпункте «м» подпункта 1.2.3. Административного регламента; 

7) копию свидетельства о рождении либо копию свидетельства об установлении отцовства, выданного компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (предоставляется гражданами в случае регистрации актов гражданского состояния на территории иностранного государства) - в отношении лица, указанного в подпункте «м» подпункта 1.2.3. Административного регламента, при постановке на учет его родителей; 

8) копию свидетельства об усыновлении, выданную органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации - в отношении лица, указанного в подпункте «м» подпункта 1.2.3. Административного регламента, при постановке на учет его родителей; 

9) копию судебного постановления об установлении места проживания членов семьи - в случае отсутствия иных документов, подтверждающих место их проживания; 

10) копию вступившего в законную силу судебного постановления об установлении факта совместного проживания и ведения общего хозяйства с лицом, указанным в подпункте «м» подпункта 1.2.3. Административного регламента, - в отношении фактического супруга (фактической супруги). 

2.7.6. Администрация в течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления о постановке на учет и документов, указанных в подпунктах 2.7.4. или 2.7.5. Административного регламента, запрашивает необходимые документы (сведения), находящиеся в распоряжении у государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций, в порядке межведомственного взаимодействия, в случае если указанные документы не предоставлены заявителем:

1) выписку из похозяйственной книги или свидетельство о регистрации по месту жительства для лиц, не достигших 14-летнего возраста;

2) справку из органов опеки и попечительства, подтверждающую, что в отношении усыновленных (удочеренных) детей не отменено усыновление (удочерение), - в отношении усыновленных (удочеренных) детей лиц, указанных в подпункте «м» подпункта 1.2.3. Административного регламента;

3) копию свидетельства о браке, выданного органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, - в отношении супруга (супруги) лица, указанного в подпункте «м» подпункта 1.2.3. Административного регламента;

4) копию свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (рождение, установление отцовства), выданного органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, - в отношении детей лица, указанного в подпункте «м» подпункта 1.2.3. Административного регламента;

5) копию свидетельства о смерти лица, указанного в подпункте «м» подпункта 1.2.3. Административного регламента;

6) копию свидетельства о смерти лица, указанного в пункте 19 приложения № 3 к Закону Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области»;

7) копию определенного в статье 64 Федерального закона от 15 ноября 1997 года N 143-ФЗ "Об актах гражданского состояния" документа о смерти лица, указанного в подпункте «м» подпункта 1.2.3. Административного регламента;

8) копию свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (рождение, установление отцовства), выданного органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, - в отношении лица, указанного в подпункте «м» подпункта 1.2.3. Административного регламента, при постановке на учет его родителей;

9) копию документа (сведения), подтверждающего прохождение военной службы, либо копию документа о заключении контракта о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), либо копию документа о прохождении службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации и присвоении специального звания полиции - в отношении лиц, указанных в подпункте «м» подпункта 1.2.3. Административного регламента.

2.7.6.1. Администрация в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления о постановке на учет и документов, указанных в пунктах 7 или 8 настоящего Порядка, принимает меры по выявлению лиц, указанных в подпункте «н» подпункта 1.2.3. Административного регламента в порядке, предусмотренном Законом Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области» пункте 2 части 1 статьи 8 настоящего Закона, не обратившихся с заявлением о постановке на учет совместно с заявителем, установлению их места жительства или места пребывания.
2.7.7. Заявитель может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, следующими способами:

а) лично на бумажном носителе по местонахождению Администрации;

б) на бумажном носителе посредством почтовой связи по местонахождению Администрации;

в) на бумажном носителе через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

г) в форме электронного документа, подписанного простой или усиленной квалифицированной электронной подписью посредством:

- Регионального портала;

- Единого портала;

- официальной электронной почты Администрации (при наличии технической возможности).

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

- выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);

- выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке);

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

В случае, если указанные в настоящем пункте документы не представлены заявителем, такие документы запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 

2.9. Основанием для отказа в приеме документов является выявление в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) условий признания ее действительности в случае подачи ходатайства в электронной форме.
 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

 

2.10. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены.
 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги

 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

 

2.12. Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, получении результата оказания муниципальной услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 15 минут
 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

 

2.13. Срок регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет один рабочий день с момента приема заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя.
Заявление заявителя (представителя заявителя) о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением заявлению входящего номера и указанием даты его получения.

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

 

2.18. Здания, в котором располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей (представителей заявителей).
Помещения Администрации, МФЦ должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».
2.19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.

2.20. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются информационными стендами, на которых размещается следующая информация:

- информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

- описание результата предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- образец заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.

2.21. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (представителей заявителей) и оптимальным условиям работы специалистов.

2.22. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.

2.23. Кабинеты приема заявителей (представителей заявителей) должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.

При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов из помещения.

2.24. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей (представителей заявителей).

2.25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).

Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, оборудованных отдельным входом, или в отдельно стоящих зданиях. На территории, прилегающей к месторасположению Администрации, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов (указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства).

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

Прием заявителей (представителей заявителей) осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги.

В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ.

Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

Специалисты Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Рабочее место специалиста Администрации, МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).

Специалисты Администрации, МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом стандарта комфортности предоставления муниципальных услуг.

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги

 

2.26. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

2.26.1. транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

2.26.2. обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

2.26.3. размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале и (или) Региональном портале;

2.26.4. размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах;

2.26.5. размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации;

2.26.6. возможность получения заявителем (представителем заявителя) информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием Регионального портала.

2.27. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

2.27.1. соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2.27.2. соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

2.27.3. соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление муниципальной услуги к общему количеству заявлений, поступивших в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.27.4. соотношение количества обоснованных жалоб заявителей (представителей заявителей) по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги к общему количеству жалоб.

2.28. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель взаимодействует с муниципальными служащими Администрации:

2.28.1. при подаче документов для получения муниципальной услуги;

2.28.2. при получении результата оказания муниципальной услуги.

 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных

в результате предоставления муниципальной услуги документах

2.29. Основанием для исправления опечаток или ошибок является представление заявителем в Администрацию заявления об исправлении опечатки и (или) ошибки в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:

- заявление об исправлении технической ошибки (приложение № 5 к Административному регламенту);

- документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.

Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем лично или по почте в Администрацию или в электронной форме на официальную электронную почту Администрации.

Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом по делопроизводству Администрации и передается в отдел имущественных земельных отношений Администрации (далее - Отдел).

Специалист Отдела, ответственный за рассмотрение заявления, проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие технической ошибки.

В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель устраняет техническую ошибку путем издания постановления Администрации о внесении изменений в постановление Администрации, указанное в пункте 2.4. Административного регламента.

В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в документе.

Ответственный исполнитель передает подготовленное постановление о внесении изменений в постановление, указанное в пункте 2.4. Административного регламента, или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе Колышлейского района Пензенской области.

Подписанное подпись главой Колышлейского района Пензенской области постановление поступает на регистрацию специалисту по делопроизводству Администрации, после чего передается в Отдел для направления заявителю.

Максимальный срок исправления технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать 20 календарных дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки в Администрации.

Результатом исправления технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:

- в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - постановление о внесении изменений в постановление, указанное в пункте 2.4. Административного регламента;

- в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в документе.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
 
2.29. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Регионального портала заявителю (представителю заявителя) обеспечивается:

а) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

б) формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги;

в) прием и регистрация заявления и (или) иных документов, необходимых для предоставления услуги;

г) получение результата предоставления муниципальной услуги;

д) получение сведений о ходе выполнения муниципальной услуги;

е) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих.

2.30. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю (представителю заявителя) Администрацией в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Регионального портала по выбору заявителя (представителя заявителя).

Заявление и (или) документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

В МФЦ осуществляются прием заявления и (или) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результата предоставления муниципальной услуги только при личном обращении заявителя (представителя заявителя).

2.31. Заявление и документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 Административного регламента, могут быть поданы в электронной форме через Региональный портал.

2.32. При подаче заявления в электронной форме с использованием Регионального портала, оно формируется посредством заполнения интерактивной формы заявления на Региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме и подписывается заявителем (представителем заявителя) в соответствии с требованиями ФЗ № 63-ФЗ простой электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, либо усиленной квалификационной электронной подписью, соответствующей одному из следующих классов средств электронной подписи: КС1, КС2, КС3.
Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на Региональном портале, официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

После заполнения каждого из полей электронной формы заявления автоматически осуществляется его форматно-логическая проверка.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель (представитель заявителя) уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

2.33. При формировании заявления обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и (или) иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б)              возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию заявителя (представителя заявителя), в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной муниципальной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале, Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя (представителя заявителя) на Региональном портале к ранее поданному им заявлению в течение не менее одного года, а также частично сформированного заявления – в течение не менее 3 месяцев.

2.34. Представление документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Регионального портала, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

Заявления и прилагаемые к ним документы направляются в виде файлов в формате XML (далее - XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Заявления представляются в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

2.35. По выбору заявителя (представителя заявителя) результат предоставления муниципальной услуги, расписки в получении документов (далее – расписка), отказ в приеме к рассмотрению документов для предоставления муниципальной услуги, уведомления, в том числе об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка, направляются в виде:

2.35.1. электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи через личный кабинет Регионального портала;

2.35.2. документа на бумажном носителе, который заявитель (представитель заявителя) получает непосредственно при личном обращении в Администрацию либо МФЦ по месту подачи заявления и (или) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2.35.3. документа на бумажном носителе, который направляется заявителю (представителю заявителя) посредством почтового отправления.

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме в соответствии с действующим законодательством

2.36. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах.

В случае, если муниципальная услуга оказывается на базе МФЦ, специалист:

- принимает от заявителя заявление и пакет документов, регистрирует обращение в соответствии с документооборотом;

- проверяет правильность заполнения заявления;

- проверяет комплектность представленных заявителем документов;

- выдает расписку о принятии заявления и пакета документов с описью представленных документов и указанием срока получения результата услуги.

В случае, если при подаче заявления специалистом МФЦ обнаружено несоответствие заявления и/или прилагаемых к нему документов специалист МФЦ возвращает заявителю заявление и прилагаемые к нему документы для приведения в соответствие с указанными требованиями с разъяснением причин возврата.

Передача документов заявителя из МФЦ в Администрацию осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и принятых документов, требуемых в п. 2.7. и 2.8. Административного регламента.

Передача документов заявителя из МФЦ в Администрацию осуществляется специалистом МФЦ, ответственным за доставку документов, под роспись с сопроводительным письмом и с описью документов.

После проверки комплектности представленных документов второй экземпляр сопроводительного письма специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, возвращает курьеру МФЦ с отметкой о получении указанных документов по описи с указанием даты получения.

В срок получения результата специалист МФЦ, ответственный за доставку документов, получает в Администрации документ, содержащий сведения о результате предоставления муниципальной услуги под роспись.

Полученный специалистом МФЦ документ, содержащий сведения о результате предоставления муниципальной услуги, регистрируется в установленном МФЦ порядке.

При выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации. Заявителю (представителю заявителя) выдается результат предоставления муниципальной услуги под подпись с указанием даты его получения.

От имени заявителя документ, содержащий сведения о результате предоставления муниципальной услуги, могут получить уполномоченные в соответствии с действующим законодательством лица.

В случае неявки заявителя в МФЦ, в течение 30 дней с момента окончания срока получения результата оказания услуги, МФЦ передает документы в архив в соответствии с документооборотом МФЦ.

При осуществлении приема документов на предоставление муниципальной услуги МФЦ руководствуется положениями главы 4 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.24. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме.

Заявление в форме электронного документа представляется в Администрацию по выбору заявителя:

- формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы заявления на Едином портале и (или) Региональном портале, официальном сайте Администрации (при наличии технической возможности) без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме;

- путем направления электронного документа в Администрацию на официальную электронную почту Администрации – kolish_adm@sura.ru.

В заявлении указывается один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения заявления:

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

- в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления;

- в форме электронного документа, заверенного квалифицированной электронной подписью лица, принявшего решение, с использованием региональной государственной информационной системы Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области и (или) федеральной государственной информационной системе Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

- в виде электронного документа, который направляется заявителю посредством электронной почты.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя), прилагается к заявлению в виде электронного образа такого документа. Представления данного документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Порталов государственных и муниципальных услуг, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

К заявлению прилагается согласие на обработку персональных данных заявителя (приложение № 8 к Административному регламенту).

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

Если для предоставления муниципальной услуги необходимы предоставление заявителем персональных данных лица, не являющегося заявителем, и их обработка и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

В случае предоставления персональных данных лица, не являющегося заявителем, посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги без отображения таких сведений для заявителя, получение согласия такого лица или его законного представителя на обработку персональных данных такого лица в указанных целях не требуется.

Заявление, переданное с нарушением установленных норм, Администрацией не рассматривается.

При подаче заявления в электронном виде посредством Порталов заявление может быть подписано простой электронной подписью, ход исполнения и результат оказания услуги доступны в личном кабинете на Портале.
 

III. Формы контроля за исполнением административного регламента
 

3.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной услуги осуществляется постоянно заместителем главы Администрации, а также муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, в рамках своей компетенции.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

3.2. В Администрации проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги.

При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

Периодичность осуществления проверок определяется главой Колышлейского района Пензенской области.

Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных нарушений, а также при поступлении в Администрацию, жалоб заявителей и их представителей, связанных с нарушениями при предоставлении муниципальной услуги.

Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжений главы Колышлейского района Пензенской области.

3.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.4. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.5. Ответственные исполнители несут персональную ответственность за:

3.5.1. соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

3.5.2. соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.6. Заявители (представители заявителей) могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте и через Региональный портал.

 

IV. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
4.1. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятые и осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Предметом жалобы могут являться нарушения прав и законных интересов заявителей, противоправные решения, действия (бездействие) Администрации, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации, нарушения положений настоящего Административного регламента, некорректное поведение или нарушение служебной этики в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на информационном стенде в здании Администрации, на официальном сайте Администрации, в Едином портале, Региональном портале.

Указанная информация также может быть сообщена заявителю в устной и (или) в письменной форме.

4.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации.

4.4.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

4.4.2. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

4.4.3. Рассмотрение жалоб осуществляется уполномоченными на это должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, в отношении решений и действий (бездействия) данного органа, его должностных лиц, муниципальных служащих.

4.4.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

4.4.5.Особенности подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления Колышлейского района и их должностных лиц, муниципальных служащих, утвержденного постановлением Администрации от 21.11.2018 № 292-п.
Рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ осуществляется в соответствии с Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра Колышлейского района и его работников при предоставлении муниципальных услуг, утвержденным постановлением Администрации от 21.11.2018 № 292-п.

4.4.6. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с действующим законодательством.

4.4.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с действующим законодательством.

4.4.8. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта Администрации;

б) электронной почты Администрации;

в) Единого портала;

г) Регионального портала;

д) федеральной муниципальной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

4.4.9. Подача жалобы и документов, предусмотренных подпунктами 5.4.5 и 5.4.6. настоящего пункта Административного регламента, в электронном виде осуществляется заявителем (уполномоченным представителем заявителя) в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4.10. При поступлении жалобы, принятие решения по которой не входит в компетенцию Администрации, в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации жалоба направляется в уполномоченный орган, а заявитель информируется о ее перенаправлении.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

4.4.11. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ.

При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в Администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации.

4.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего.

4.6. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

4.7. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

4.8. Основания для приостановления рассмотрения жалобы законодательством не предусмотрены.

4.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами;

- в удовлетворении жалобы отказывается.

4.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 4.9 Административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

4.10.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 4.10 Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

4.10.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 4.10 Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

4.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

4.12. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе или действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления 

Администрацией Колышлейского района Пензенской области 
муниципальной услуги «Предоставление земельного участка 
гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»
Бланк
заявления о предоставлении земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности, в собственность бесплатно
(для юридических лиц)
                                       В Администрацию Колышлейского района
                                       Пензенской области

                                           от _____________________________

                                           (наименование юридического лица)

                                           юридический адрес: _____________

                                           ________________________________

                                           почтовый адрес: ________________

                                           ________________________________

                                           ОГРН: __________________________

                                           ИНН: ___________________________

                                           тел. ___________________________

                                           эл. почта: _____________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу предоставить земельный участок площадью __________________ кв. м,

расположенный по адресу: _________________________________________________,

с кадастровым номером _____________________________________________________

для целей использования ___________________________________________________

___________________________________________________________________________

в собственность на основании п. __ ст. 39.5 Земельного кодекса Российской

Федерации.

    Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или

муниципальных нужд _______________________________________________________;

                       (если земельный участок предоставляется взамен

                   земельного участка, изымаемого для государственных или

                                      муниципальных нужд)

    реквизиты решения об    утверждении      документа     территориального

планирования и (или) проекта планировки территории _______________________;

                                (если земельный участок предоставляется для

                                  размещения объектов, предусмотренных этим

                                          документом и (или) этим проектом)

    реквизиты   решения о   предварительном   согласовании   предоставления

земельного участка _______________________________________________________.

                   (если испрашиваемый земельный участок образовывался или

                       его границы уточнялись основании данного решения)

Подпись                                                 Расшифровка подписи

                                                                       Дата

(для физических лиц)
                                       В Администрацию Колышлейского района

                                       Пензенской области

                              от __________________________________________

                                                 (Ф.И.О.)

                              зарегистрированного по адресу: ______________

                              _____________________________________________

                              почтовый адрес: _____________________________

                              _____________________________________________

                              тел. ________________________________________

                              эл. почта: __________________________________

                              реквизиты документа удостоверяющего личность:

                              _____________________________________________

                              серия _____________ номер ___________________

                              кем и когда выдан ___________________________

                              _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу предоставить земельный участок площадью __________________ кв. м,

расположенный по адресу: _________________________________________________,

с кадастровым номером _____________________________________________________

для целей использования ___________________________________________________

___________________________________________________________________________

в  собственность  на основании п. __ ст. 39.5 Земельного кодекса Российской

Федерации, пункта 4 ст. 3 Федерального закона N 137-ФЗ от 25.10.2001.

    Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или

муниципальных нужд _______________________________________________________;

                        (если земельный участок предоставляется взамен

                      земельного участка, изымаемого для государственных

                                 или муниципальных нужд)

    реквизиты решения   об   утверждении    документа      территориального

планирования и (или) проекта планировки территории _______________________;

                                (если земельный участок предоставляется для

                                  размещения объектов, предусмотренных этим

                                        документом (или) этим проектом)

    реквизиты  решения о   предварительном   согласовании    предоставления

земельного участка _______________________________________________________.

                     (если испрашиваемый земельный участок образовывался

                    или его границы уточнялись основании данного решения)

Подпись                                                 Расшифровка подписи

                                                                                                                                                              Дата
Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления 

Администрацией Колышлейского района Пензенской области 

муниципальной услуги «Предоставление земельного участка 

гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»
ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ПРАВО ЗАЯВИТЕЛЯ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ В СОБСТВЕННОСТЬ

БЕСПЛАТНО
	N п/п
	Основание предоставления земельного участка без проведения торгов
	Вид права, на котором осуществляется предоставление земельного участка бесплатно или за плату
	Заявитель
	Земельный участок
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и прилагаемые к заявлению о приобретении прав на земельный участок (документы представляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, принимающим заявление о приобретении прав на земельный участок)

	1.
	Пункт 2 статьи 39.5 Земельного кодекса
	В собственность бесплатно
	Религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения
	Земельный участок, на котором расположены здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН

Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок)

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю

<*> Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

<*> Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке)

<*> Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	2.
	Пункт 3 статьи 39.5 Земельного кодекса
	В общую долевую собственность бесплатно
	Лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов СНТ или ОНТ
	Земельный участок общего назначения, расположенный в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (далее - территория садоводства или огородничества)
	<*> Документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН

Решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о приобретении земельного участка общего назначения, расположенного в границах территории садоводства или огородничества, с указанием долей в праве общей долевой собственности каждого собственника земельного участка

<*> Утвержденный проект межевания территории

<*> Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

<*> Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ

	3.
	Пункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса
	В собственность бесплатно
	Отдельные категории граждан и (или) некоммерческие организации, созданные гражданами, устанавливаемые федеральным законом
	Случаи предоставления земельных участков устанавливаются федеральным законом
	Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством Российской Федерации

<*> Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)


Документы, обозначенные символом - <*>, запрашиваются органом, уполномоченным на распоряжение земельными участками, находящимися в государственной или муниципальной собственности (далее - уполномоченный орган), посредством межведомственного информационного взаимодействия. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении земельного участка с предварительным согласованием предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать. В случае если право на здание, сооружение, объект незавершенного строительства считается возникшим в силу федерального закона вне зависимости от момента государственной регистрации этого права в ЕГРН, то выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооружении или об объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия.
Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления 

Администрацией Колышлейского района Пензенской области 

муниципальной услуги «Предоставление земельного участка 

гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»
ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ПРАВО ЗАЯВИТЕЛЯ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ В СОБСТВЕННОСТЬ

БЕСПЛАТНО В СООТВЕТСТВИИ СО СТ. 3.7 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА

ОТ 25.10.2001 N 137-ФЗ «О ВВЕДЕНИИ В ДЕЙСТВИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО

КОДЕКСА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»

	N п/п
	Основание предоставления земельного участка без проведения торгов
	Заявитель
	Земельный участок
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и прилагаемые к заявлению о приобретении прав на земельный участок (документы представляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, принимающим заявление о приобретении прав на земельный участок)

	1
	Пункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса, статья 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"
	гражданин, использующий гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ
	если земельный участок для размещения гаража был предоставлен гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот гражданин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен ему либо право на использование такого земельного участка возникло у гражданина по иным основаниям
	- документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного участка либо о возникновении у гражданина права на использование такого земельного участка по иным основаниям

- технический план гаража;

В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего предоставление или иное выделение ему земельного участка либо возникновение у него права на использование такого земельного участка по иным основаниям, к заявлению может быть приложен один или несколько из следующих документов:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммунальных услуг в связи с

использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации гаража до 01.01.2013 года в соответствии с требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.

	2
	Пункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса, статья 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"
	гражданин, использующий гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ
	если земельный участок образован из земельного участка, предоставленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей, либо право на использование такого земельного участка возникло у таких кооператива либо организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный участок, на котором он расположен, распределены соответствующему гражданину на основании решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавливающего такое распределение
	- документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного участка, из которого образован испрашиваемый земельный участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гаражей, или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо организацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям; <*>
- решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, устанавливающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным кооперативом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и (или) подтверждающий факт осуществления строительства гаража данным кооперативом или указанным гражданином; <*>
- выписка из единого государственного реестра юридических лиц о гаражном кооперативе, членом которого является заявитель; <**>
- технический план гаража.

В случае отсутствия у гражданина одного из документов, указанных в абзаце первом или втором настоящего пункта, вместо данного документа к заявлению могут быть приложены:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммунальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации гаража до 01.01.2013 года в соответствии с требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.

	3
	Пункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса, статья 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"
	Наследник гражданина, указанного в п. 1 настоящего перечня
	если земельный участок для размещения гаража был предоставлен гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот гражданин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен ему либо право на использование такого земельного участка возникло у гражданина по иным основаниям
	- документы наследодателя, указанные в п. 1 настоящего перечня;

- свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что таким наследником было унаследовано имущество гражданина.

	4
	Пункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса, статья 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"
	Наследник гражданина, указанного в п. 2 настоящего перечня
	если земельный участок образован из земельного участка, предоставленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей, либо право на использование такого земельного участка возникло у таких кооператива либо организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный участок, на котором он расположен, распределены соответствующему гражданину на основании решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавливающего такое распределение
	- документы наследодателя, указанные в п. 2 настоящего перечня;

- свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что таким наследником было унаследовано имущество гражданина.

	5
	Пункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса, статья 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"
	гражданин, приобретший гараж по соглашению от лица, указанного в пункте 1 настоящего перечня
	если земельный участок для размещения гаража был предоставлен гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот гражданин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен ему либо право на использование такого земельного участка возникло у гражданина по иным основаниям
	- документы, указанные в п. 1 настоящего перечня;

- документ, подтверждающий передачу гаража заявителю.

	6
	Пункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса, статья 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"
	гражданин, приобретший гараж по соглашению от лица, указанного в пункте 2 настоящего перечня
	если земельный участок образован из земельного участка, предоставленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей, либо право на использование такого земельного участка возникло у таких кооператива либо организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный участок, на котором он расположен, распределены соответствующему гражданину на основании решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавливающего такое распределение
	- документы, указанные в п. 2 настоящего перечня;

- документ, подтверждающий передачу гаража заявителю.

	7
	Пункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса, статья 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"
	гражданин, использующий гараж, не являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ
	если земельный участок образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве постоянного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которого является (являлся) указанный гражданин, если такое право не прекращено либо переоформлено этим кооперативом на право аренды, которое не прекращено, и гараж и (или) земельный участок, на котором он расположен, распределены соответствующему гражданину на основании решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавливающего такое распределение.
	- решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, устанавливающий такое распределение;

- выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке). <**>

	8
	Пункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса, статья 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"
	гражданин, являющийся собственником гаража (объекта капитального строительства), возведенного до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ
	земельный участок, на котором расположен гараж
	- выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке); <**>
- выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о гараже); <**>
- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, принадлежащих на праве собственности заявителю;

- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание либо помещение, если право на такое здание либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН.


<*> Заявитель вправе не представлять документы, если ранее они представлялись иными членами гаражного кооператива.

<**> Документы запрашиваются органом, уполномоченным на распоряжение земельными участками, находящимися в государственной или муниципальной собственности, посредством межведомственного информационного взаимодействия.
Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления 

Администрацией Колышлейского района Пензенской области 

муниципальной услуги «Предоставление земельного участка 

гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»
В Администрацию Колышлейского района Пензенской области

                             от ___________________________________________

                                               (Ф.И.О.)

                             зарегистрированного по адресу: _______________

                             ______________________________________________

                             почтовый адрес: ______________________________

                             ______________________________________________

                             тел. _________________________________________

                             эл. почта: ___________________________________

                              реквизиты документа удостоверяющего личность:

                             ______________________________________________

                             серия ______________ номер ___________________

                             кем и когда выдан ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу предоставить земельный участок площадью __________________ кв. м,

расположенный по адресу: _________________________________________________,

с кадастровым номером _____________________________________________________

для целей использования ___________________________________________________

___________________________________________________________________________

в  собственность  бесплатно  на  основании п. 7 ст. 39.5 Земельного кодекса

Российской  Федерации,  ст.  3.7 Федерального закона N 137-ФЗ от 25.10.2001

год возведения гаража _____________________________________________________

    реквизиты   решения   об утверждении   документа       территориального

планирования и (или) проекта планировки территории _______________________;

                     (если земельный участок предоставляется для размещения

             объектов, предусмотренных этим документом (или) этим проектом)

    реквизиты   решения о    предварительном   согласовании  предоставления

земельного участка _______________________________________________________.

                    (если испрашиваемый земельный участок образовывался

                   или его границы уточнялись на основании данного решения)

Подпись           Расшифровка подписи                          Дата
Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления 

Администрацией Колышлейского района Пензенской области 

муниципальной услуги «Предоставление земельного участка 

гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»
В Администрацию Колышлейского района Пензенской области

                            от ___________________________________________

                             ______________________________________________

                             ______________________________________________

                             ______________________________________________

                             (для юридических лиц - наименование,

                             государственный регистрационный номер записи

                             о государственной регистрации юридического

                             лица в едином государственном реестре

                             юридических лиц и идентификационный номер

                             налогоплательщика; для физических лиц -

                             фамилия, имя и отчество (при наличии),

                             реквизиты документа, удостоверяющего личность

                             заявителя (для гражданина)

                             Адрес заявителя: _____________________________

                                        (местонахождение юридического лицо;

                                        место регистрации физического лица)

                             Почтовый адрес и (или) адрес электронной

                             почты, и (или) номер телефона для связи

                             с заявителем:

                             ______________________________________________

                             ______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении технической ошибки

    Прошу      исправить    техническую        ошибку,           допущенную

в _________________________________________________________________________

  (наименование подтверждающего документа, в котором допущена техническая

                                  ошибка)

от _____________ N ________________________________________________________

а именно __________________________________________________________________

        (указывается часть сведений, в которых допущена техническая ошибка)

заменить на: ______________________________________________________________

                           (указываются корректные сведения)

    Документы, подтверждающие наличие технической ошибки:

    1. ___________________________________________________________________;

    2. ___________________________________________________________________;

    3. ___________________________________________________________________.

    Настоящим подтверждаем достоверность   сведений,  указанных в настоящем

заявлении и прилагаемых к нему документах.

    Настоящим  подтверждаем, что в ранее представленные документы изменения

и дополнения не вносились.

    Дополнительная информация: ____________________________________________

    К настоящему заявлению прилагаются документы на _______ л.

_________________ ____________________________________________ ____________

     (подпись)             (фамилия, имя, отчество)               (дата)
Приложение № 6
к Административному регламенту предоставления 

Администрацией Колышлейского района Пензенской области 

муниципальной услуги «Предоставление земельного участка 

гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»
В Администрацию Колышлейского района Пензенской области

                             от ___________________________________________

                                               (Ф.И.О.)

                             зарегистрированного по адресу: _______________

                             ______________________________________________

                             почтовый адрес: ______________________________

                             ______________________________________________

                             тел. _________________________________________

                             эл. почта: ___________________________________

                             реквизиты документа удостоверяющего личность:

                             ______________________________________________

                             серия ______________ номер ___________________

                             кем и когда выдан ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу предоставить земельный участок площадью __________________ кв. м,

расположенный по адресу: _________________________________________________,

с кадастровым номером _____________________________________________________

для целей использования ___________________________________________________

___________________________________________________________________________

в  собственность  бесплатно  на  основании п. 7 ст. 39.5 Земельного кодекса

Российской   Федерации,   п.   2   ст.  3.8  Федерального  закона  N 137-ФЗ

от 25.10.2001

Жилой дом возведен до 14 мая 1998 года

    реквизиты решения    об   утверждении    документа     территориального

планирования и (или) проекта планировки территории ________________________

                     (если земельный участок предоставляется для размещения

             объектов, предусмотренных этим документом (или) этим проектом)

    реквизиты    решения о предварительном   согласовании    предоставления

земельного участка ________________________________________________________

                     (если испрашиваемый земельный участок образовывался

                   или его границы уточнялись на основании данного решения)

Подпись            Расшифровка подписи                             Дата
Приложение № 7
к Административному регламенту предоставления 

Администрацией Колышлейского района Пензенской области 

муниципальной услуги «Предоставление земельного участка 

гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»
ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ПРАВО ЗАЯВИТЕЛЯ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ В СОБСТВЕННОСТЬ

БЕСПЛАТНО В СООТВЕТСТВИИ С П. 2 СТ. 3.8 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА

ОТ 25.10.2001 N 137-ФЗ «О ВВЕДЕНИИ В ДЕЙСТВИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО

КОДЕКСА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»
	N п/п
	Основание предоставления земельного участка без проведения торгов
	Заявитель
	Земельный участок
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и прилагаемые к заявлению о приобретении прав на земельный участок (документы представляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, принимающим заявление о приобретении прав на земельный участок)

	1
	Пункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса, статья 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"
	гражданин, который использует для постоянного проживания возведенный до 14 мая 1998 года жилой дом, который расположен в границах населенного пункта и право собственности на который у гражданина и иных лиц отсутствует, имеет право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, который не предоставлен указанному гражданину и на котором расположен данный жилой дом
	если земельный участок расположен в границах муниципального образования город Пенза и жилой дом на нем возведен до 14 мая 1998 года
	- документ, подтверждающий полномочия представителя, заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- документ, подтверждающий подключение (технологическое присоединение) жилого дома к сетям инженерно-технического обеспечения и (или) подтверждающий осуществление оплаты коммунальных услуг;

- документ, который подтверждает проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации жилого дома до 1 января 2013 года и из которого следует, что заявитель является правообладателем жилого дома либо заказчиком изготовления указанного документа и жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;

- документ, подтверждающий предоставление либо передачу иным лицом земельного участка, в том числе из которого образован испрашиваемый земельный участок, заявителю;

- документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства в жилом доме до 14 мая 1998 года;

- выписка из похозяйственной книги или из иного документа, в которой содержится информация о жилом доме и его принадлежности заявителю;

- документ, выданный заявителю нотариусом до 14 мая 1998 года в отношении жилого дома, подтверждающий права заявителя на него

- технический план жилого дома (если государственный кадастровый учет жилого дома не осуществлен)

	2
	Пункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса, статья 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"
	наследник гражданина, указанного в п. 1 настоящего перечня
	если земельный участок расположен в границах муниципального образования город Пенза и жилой дом на нем возведен до 14 мая 1998 года
	- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- документ, подтверждающий подключение (технологическое присоединение) жилого дома к сетям инженерно-технического обеспечения и (или) подтверждающий осуществление оплаты коммунальных услуг;

- документ, который подтверждает проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации жилого дома до 1 января 2013 года и из которого следует, что заявитель является правообладателем жилого дома либо заказчиком изготовления указанного документа и жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;

- документ, подтверждающий предоставление либо передачу иным лицом земельного участка, в том числе из которого образован испрашиваемый земельный участок, заявителю;

- документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства в жилом доме до 14 мая 1998 года;

- выписка из похозяйственной книги или из иного документа, в которой содержится информация о жилом доме и его принадлежности заявителю;

- документ, выданный заявителю нотариусом до 14 мая 1998 года в отношении жилого дома, подтверждающий права заявителя на него;

- технический план жилого дома (если государственный кадастровый учет жилого дома не осуществлен);

- свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что заявитель является наследником гражданина, указанного в п. 1 настоящего перечня.


Приложение № 8
к Административному регламенту предоставления 

Администрацией Колышлейского района Пензенской области 

муниципальной услуги «Предоставление земельного участка 

гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»
Согласие
на обработку персональных данных субъекта персональных
данных
    В  соответствии  с  требованиями  части  3 статьи 7 Федерального закона

от  27.07.2010  N  210-ФЗ  "Об организации предоставления государственных и

муниципальных  услуг",  части  4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006

N 152-ФЗ "О персональных данных"

Я, ________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных или его

                              представителя)

проживающий(ая) по адресу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

основной документ: паспорт серия: __________ номер: ___________ кем и когда

выдан:

___________________________________________________________________________

даю согласие на:

┌─┐

└─┘ обработку своих персональных данных.

┌─┐

└─┘ обработку  персональных  данных  (заполняется  в случае, если указанное

согласие дается представителем субъекта персональных данных)

___________________________________________________________________________

           (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

проживающего по адресу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Основной документ: _________ серия: ________ номер: ___________ кем и когда

выдан:

___________________________________________________________________________

паспортные данные, номер телефона, адрес электронной почты

                  (указать перечень персональных данных)

В  Администрацию  города  Пензы (г.  Пенза,  пл.  Маршала  Жукова, д. 4), с

последующей  передачей в Управление градостроительства и архитектуры города

Пензы или в Управление муниципального имущества города Пензы (г. Пенза, пл.

Маршала Жукова, 4) для следующих целей их обработки:

          Рассмотрение заявления на оказание муниципальной услуги

┌─┐

└─┘ В  Министерство градостроительства и архитектуры Пензенской области (г.

Пенза, ул. Суворова, 156) для следующих целей их обработки:

  Идентификация субъекта персональных данных, направление в личный кабинет

  заявителя в федеральной государственной информационной системе "Единый

  портал государственных и муниципальных услуг (функций)" сведений о ходе

         предоставления услуги, результаты предоставления услуги)

┌─┐

└─┘ В  Министерство  цифрового  развития,  связи  и  массовых  коммуникаций

Российской   Федерации   -   оператору   единой   системы  идентификации  и

аутентификации  (Российская Федерация, 123112, г. Москва, Пресненская наб.,

д. 10, стр. 2) для следующих целей их обработки:

  Идентификация субъекта персональных данных, направление в личный кабинет

  заявителя в федеральной государственной информационной системе "Единый

  портал государственных и муниципальных услуг (функций)" сведений о ходе

         предоставления услуги, результаты предоставления услуги)

Действия,  которые могут осуществляться с персональными данными, способы их

обработки: сбор, обработка, хранение, копирование, уничтожение

Данное согласие дается на 5 лет (срок хранения документов)

                       (указать срок действия согласия)

Настоящее согласие может быть отозвано в письменной форме

Полномочие представителя субъекта персональных данных подтверждается

___________________________________________________________________________

  (указать реквизиты документа, удостоверяющие полномочия представителя)

"___" ___________ 20____ г.                              __________________

                                                             (подпись)

